ChristenUnie

Midden-Drenthe

Wij zijn op zoek naar een fractiemedewerker voor ongeveer 3 uur per
week
(ingangsdatum z.s.m.)

Fractie en bestuur van ChristenUnie Middendrenthe zijn op zoek naar een
fractiemedewerker. Als Fractiemedewerker ben je werkzaam binnen de politieke
fractie van de ChristenUnie Midden-Drenthe. Je zorgt ervoor dat de fractie op
rolletjes loopt en alles goed is geregeld.

Voorwaarden
Je bent lid van de ChristenUnie, of bereid om lid te worden.

Functie-inhoud

Als Fractiemedewerker houd jij je vooral bezig met het plannen en organiseren van
vergaderingen en bijeenkomsten van de ChristenUnie Midden-Drenthe. Je notuleert
de vergaderingen en bijeenkomsten van de fractie. Je helpt bij het maken van
digitale nieuwbrieven van de fractie en het bestuur.

Taken

Als Fractiemedewerker:

zorg je voor de planning en voorbereiding van de fractievergaderingen

houd je binnenkomende uitnodigingen en reacties bij, en stuur je die zo nodig door
naar het betreffende raadslid

maak je notulen van de fractievergaderingen en houd je een actielijst bij

maak je per kwartaal een digitale nieuwsbrief met de belangrijkste hoogtepunten
organiseer je externe bijeenkomsten voor de CU, zoals werkbezoeken

Profiel

De Fractiemedewerker heeft (een aantal van) deze eigenschappen / ervaringen:
is gericht op goed overleg en kan zelfstandig werken

neemt initiatief

ervaring met administratieve werkzaamheden

ervaring met het schrijven van aantrekkelijke teksten

organisatietalent



Wat bieden wij

Bij het Partijbureau van de ChristenUnie kunnen relevante cursussen worden
gevolgd, zoals het schrijven van teksten, een cursus voor Webmaster, en Privacy.
Deze worden door de partij vergoed.

Ook bieden we een vergoeding voor de werkzaamheden. (We gaan uit van ongeveer
3 uur per week, maar rekenen op een flexibele inzetbaarheid. De politiek kent een
eigen en slecht voorspelbare dynamiek.) De vergoeding bedraagt 90? Euro per
maand.

Reageren

Wil jij de ChristenUnie-fractie ondersteunen met jouw administratieve- en
organisatietalent? Neem dan contact op met fractievoorzitter Ageet van Dijken.
Je kunt ook contact opnemen om eens over de functie door te praten. We maken
dan snel een koffie-afspraak.

l.vandijken@middendrenthe.nl

0612068144
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